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Tag der offenen Tür 
anfang Jeden Jahres 
öffnen wir die Türen 
für inTeressierTe. 
akTuelle Termine 
und informaTionen 
finden sie auf 
unserer homepage: 
www.oszeos.de

elinor osTrom schule
Oberstufenzentrum 
bürOwirtschaft 
und dienstleistungen

mandelsTrasse 6–8 
10409 berlin
pappelallee 30/31 
10437 berlin

telefOn: 
030 42185411
infO@OszeOs.de
www.OszeOs.de

1 einJährige kaufmännische 
Berufsfachschule 
● Voraussetzung: erweiterte Berufsbildungsreife 
● Dauer: 1 Jahr 
● Perspektive: Berufsausbildung (Einstieg ins 
 2. Jahr möglich)

kauffrau/mann 
für BüromanagemenT
● Voraussetzung: erweiterte Berufsbildungsreife 
● Abschluss: Beruf (IHK)
● Dauer: 3 Jahre
● Perspektive: Beruf, ferner Studium, 
 weiter mit 6 oder 7

kauffrau/mann 
für BüromanagemenT miT 
fachhochschulreife in 3 Jahren
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Abschluss: Beruf (IHK) + Fachhochschulreife 
● Dauer: 3 Jahre 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

sTaaTlich geprüfTe/r assisTenT/in 
für informaTionsverarBeiTung 
miT fachhochschulreife
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Dauer: 3 Jahre 
● Abschluss: Beruf + Fachhochschulreife 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

sporT- und fiTnesskauffrau/-mann 
miT fachhochschulreife in 3 Jahren
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
● Abschluss: Beruf (IHK) + Fachhochschulreife 
● Dauer: 3 Jahre 
● Perspektive: Beruf, Studium (FH), weiter 
 mit 7 (verkürzt auf ein Jahr)

einJährige fachoBerschule (fos) 
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss und
 Berufsabschluss oder 5-jährige Berufserfahrung 
● Abschluss: Hochschulreife 
● Dauer: 1 Jahr 
● Perspektive: Studium

BerufsoBerschule (Bos)
● Voraussetzung: mittlerer Schulabschluss 
 und guter Berufsabschluss oder 5-jährige 
 Berufserfahrung 
● Abschluss: Abitur 
● Dauer: 2 Jahre 
● Perspektive: Studium
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sie erhalten an der 
Berufsoberschule die 
hochschulreife, mit der sie 
an allen hochschulen und 
universitäten deutschlands 
fachgebunden studieren 
können. 
wenn sie eine zweite 
fremdsprache nachweisen, 
erhalten sie die allgemeine 
hochschulreife und können 
an jeder hochschule oder 
universität studieren. 
neben der möglichkeit zu 
studieren haben sie 
bessere chancen auf dem 
arbeitsmarkt. 
auf wunsch können sie 
an unserem osz spanisch 
als zweite fremdsprache 
erlernen.

einJährige 

BerufsoBerschule 
Bos 

 

allgemeine 
informaTionen

vorausseTzung
Mittlerer Schulabschluss und guter 
Abschluss in einem anerkannten 
Ausbildungsberuf oder mittlerer 
Schulabschluss und einschlägige 
Berufserfahrung im Berufsfeld 
Wirtschaft und Verwaltung von 
mindestens fünf Jahren. 
Die Berufsoberschule unterliegt 
keiner Altersbeschränkung. 

dauer 
Die Schulzeit beträgt ein oder zwei 
Jahre. Bei vor liegender Fachhoch-
schulreife können Sie innerhalb eines 
Jahres die Hochschulreife erwerben. 
Der Unterricht beginnt nach den 
Sommerferien. Es gilt die Berliner 
Schulferienregelung.

lerninhalTe 
Deutsch, Englisch, Mathematik, Physik, 
Politikwissenschaft, Recht, Wirtschaft-
wissenschaften, Sport, Rechnungs-
wesen, Datenverarbeitung, Wahl-
pflichtunterricht (z. B. Spanisch)

Schriftliche Prüfungsfächer
Deutsch, Englisch, Mathematik, 
Wirtschaftswissenschaften

unsere hohe technische ausstattung 
und die modernen räumlichkeiten 
schaffen eine angenehme arbeits-
atmosphäre.
abwechslungsreiche lernformen 
fördern ihre selbstständigkeit und 
die sozialkompetenz.
als referenzschule der sap ag 
bieten wir ihnen eine ausbildung 
mit modernster computertechnik 
und unternehmenssoftware. 
sie haben die möglichkeit, für 
die zeit der vollzeitschulischen 
ausbildung Bafög zu beantragen; 
schulgeld fällt nicht an.

wie BewerBen? 
Einen Aufnahmeantrag erhalten 
Sie direkt im Schulsekretariat oder 
als Download auf unserer Homepage 
www.oszeos.de

womiT BewerBen?
• Bewerbungsanschreiben
• Kopie der letzten beiden Zeugnisse
• lückenloser tabellarischer Lebenslauf
• ein Lichtbild

noch fragen?
Für eine ausführliche Beratung 
vereinbaren Sie bitte telefonisch 
einen Termin mit unserer 
Schulsekretärin Frau Richter:
030 42185411   info@oszeos.de
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